
郁文館夢学園個人情報保護方針 
 

 

学校法人郁文館夢学園（以下、「本学園」といいます）は、個人情報を保護することの重要性を深

く認識し、以下のように個人情報の保護に努めます。 

 

 

１．法令等の遵守（コンプライアンス尊重） 

本学園は、生徒または保護者の皆様の個人情報について、個人情報の取り扱いに関する法令、国

が定める指針その他の規範を遵守し、常に個人情報を厳格に管理し、厳守します。 

 

 

２．個人情報の適切な収集、利用 

本学園が、個人情報（個人識別符号を含む。）の収集にあたっては、利用目的を明示した上で必要

な範囲の情報を収集し、また利用する場合は、利用目的を通知または公表し、その範囲内で利用し

ます。なお、法令に定める場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ることなく要配慮個人情報を収

集しません。 

学園が収集した個人情報は、必要な保存期間が過ぎたら責任を持って消去します。 

 

 

３．個人情報の主な利用目的 

(1)入学志望者に関する個人情報 

学校説明会の案内等を含む生徒募集に関すること、入学試験・入学判定・入学手続に係る案内

等のため必要な範囲で利用します。 

(2)入学後に関する個人情報 

学籍管理・成績履修管理・課外活動等の学習教育指導に関すること、進学・進路（就職含む）

指導等に関すること、健康診断・学校行事等の生活指導及び生徒指導に関すること、各種証明書

発行・学納金管理・奨学金申請等の事務手続きに関すること、生徒募集・学校広報等の広報活動

に関すること、その他学園が必要と認める事項に対し、個人情報（一部に特定個人情報および要

配慮個人情報を含みます。）を必要な範囲内で利用します。 

※学校行事において撮影された写真及び動画や表彰及び検定試験合格情報などを本学園ホームペ

ージや学校案内及び校内刊行物に掲載することがありますが、特定個人の氏名を明らかにして写

真を掲載する場合は、事前に生徒および保護者の方の同意を得た上で行います。 

(3)保護者・保証人に関する個人情報 

学籍管理等の生徒の学習教育指導に関すること、各種証明書発行・学納金管理・奨学金申請・

各種文書発送等の事務手続きに関すること、生徒本人の学生生活・安全管理に関連した保護者・

保証人連絡等の情報共有に関すること、その他学園が必要と認める事項に対し、必要な範囲で利

用します。 

(4)卒業後の個人情報 

指導要録等の学籍情報管理に関すること、各種証明書発行・各種案内文書発送等の事務手続き

に関すること、その他学園が必要と認める事項に対し必要な範囲内で利用します。 

 

 

４．個人情報の第三者提供 

本学園は、原則、法令等に基づく場合を除いては、生徒の個人情報をあらかじめ本人の同意を得

ないで第三者に提供することはありません。 

個人情報を取り扱う業務を外部業者に委託する場合は、秘密保持契約等の個人情報の保護に関す

る取り決めの契約を結び、適切な管理を行ないます。 



なお、発送、印刷、データ管理等の業務を外部に委託することに伴い個人情報を提供する場合は、

第三者提供には該当しませんが、委託先から個人情報が漏えいすることのないよう委託先を管理い

たします。 

 

 

５．教職員の教育、監督 

教職員に対して個人情報の適切な取り扱いに関する教育を行い、本学園から権限を与えられた教

職員だけがその個人情報にアクセスできます。本学園の個人情報保護に関する確約に違反した教職

員は、定められた処分に処されます。 

 

 

６．相談窓口 

本学園は、個人情報に関するご相談（本人または代理人からの個人情報の開示、訂正、利用停止

等の請求を含む）について、法令に基づき適切に対応いたします。下記ご相談窓口までお問い合わ

せください。 

 

 

７．安全管理措置について 

本学園は、個人情報への不正アクセス、漏洩、滅失、き損などを防止するため、組織的、人的、物

理的、技術的な安全管理措置を適切に講じます。また、万一事故が発生した場合は速やかに是正措

置を講じます。 

 

 

（個人情報保護方針の付帯事項） 

本ウェブサイトの情報・画像・書類の全ての権利は本学園がこれを保持します。 無断で利用（使

用、再生、複製、複写、販売、再販売など形態のいかんを問いません）することを禁止します。 

ただし、私的利用、著作権法上の正当な引用の範囲を超えて本学園コンテンツを二次利用される

場合において、事前にご連絡をいただき、学園が承諾した場合はこの限りではございませんので、

お手数ですが利用目的を添えて事前に本学園までご連絡ください。 
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本件に関するお問合せは以下にお願いいたします。 

学校法人 郁文館夢学園 個人情報ご相談窓口 

〒113-0023 東京都文京区向丘2-19-1 

03-3828-2206 


